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GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea financiara si contabila
si a normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora

In temeiul art. 4 si 42 din Legea contabilitatii nr. 82/1991,

Guvernul Roméaniei hotaraste:

Art. 1. — (1) Se aproba modelele formularelor comune
privind activitatea financiard si contabild, cuprinse in catalo-
gul prezentat in anexa nr. 1A, precum si normele metodo-
logice privind intocmirea si utilizarea acestora, prevazute in
anexa nr. 1B.

(2) Persoanele juridice si persoanele fizice prevazute la
art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991 vor utiliza, pentru
determinarea veniturilor din activitatea de exploatare, numai
formulare tipizate cu regim special, comune pe economie.

(3) Persoanele prevazute la alin. (2), care utilizeaza for-
mulare specifice cu regim special ce nu se regasesc in
anexa nr. 1A, vor solicita Ministerului Finantelor avizul pen-
tru utilizarea machetelor acestora, cu respectarea normelor
de tiparire, evidenta, intocmire si utilizare a formularelor
comune pe economie.

(4) La propunerea principalilor utilizatori, Ministerul
Finantelor aproba introducerea de noi formulare tipizate cu
regim special, comune si specifice, precum si modificarea
sau eliminarea celor aflate in uz.

(5) Sistemul unitar de inseriere si numerotare a formu-
larelor tipizate cu regim special se asigura, la nivel national,
de catre Ministerul Finantelor si Regia Autonoma
~Imprimeria Nationala®.

Formularele prevazute in anexa nr. 1A se asigurd de
catre Regia Autonomda ,Imprimeria Nationald“ sau de alte
unitati tipografice sub supravegherea acesteia, selectate pe
baza criteriilor stabilite prin ordin al ministrului finantelor.

(6) Necesarul de formulare tipizate cu regim special se
stabileste anual de catre fiecare persoana prevazuta la
alin. (2), care va transmite comenzi ferme directiilor
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generale ale finantelor publice si controlului financiar de
stat, judetene si a municipiului Bucuresti, respectiv adminis-
tratiilor financiare ale sectoarelor municipiului Bucuresti.

Formularele tipizate cu regim special prevazute in anexa
nr. 1A se distribuie utilizatorilor, contra cost, prin unitatile
teritoriale ale Ministerului Finantelor sau prin unitati agreate
de acestea, cu care se vor incheia contracte de distribuire
conform prevederilor ordinului ministrului finantelor. In acest
scop, pana la data de 31 decembrie 1997 se vor crea, in
cadrul Ministerului Finantelor si in unitatile sale teritoriale,
servicii specializate si se vor asigura spatii de depozitare
si dotari corespunzatoare.

(7) Evidenta operativa a formularelor tipizate cu regim
special se tine cu ajutorul Fisei de magazie a formularelor
cu regim special cod 14-3-8/b.

(8) Formularele tipizate cu regim special prevazute in
anexa nr. 1A se distribuie persoanelor prevazute la alin. (2)
incepand cu data de 1 a lunii urmatoare celei in care pre-
zenta hotarare intrd in vigoare si vor fi utilizate numai de
la data de 1 ianuarie 1998.

Vechile formulare tipizate cu regim special existente in
stoc la data de 31 decembrie 1997 se vor utiliza pana la
epuizarea stocului, fara a se folosi noile modele. in acest
sens, persoanele prevazute la alin. (2) au obligatia sa
comunice, pana la data de 31 ianuarie 1998, directiilor
generale ale finantelor publice si controlului financiar de
stat judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, stocul exis-
tent la data de 31 decembrie 1997, conform situatiei pre-
zentate in anexa nr. 2.

Dupa data de 1 aprilie 1998, formularele tipizate cu
regim special ramase in stoc la persoanele prevazute la
alin. (2) pot fi utilizate numai cu aprobarea directiilor gene-
rale ale finantelor publice si controlului financiar de stat
judetene, respectiv a municipiului Bucuresti.

(9) Persoanele prevazute la alin. (2) pot solicita execu-
tarea formularelor tipizate cu regim special pe hartie de
calitate superioara si/sau avand imprimate in antetul mode-
lului sigla, emblema sau datele de identificare, prin trans-
miterea unei comenzi ferme la Regia Autonoma ,Imprimeria
Nationala“, in conditiile suportarii eventualelor diferente de
pret.

(10) incepand cu data de 1 ianuarie 1998, persoanele
prevazute la alin. (2), care utilizeaza tehnica de calcul pen-
tru emiterea formularelor cu regim special, vor trece la uti-
lizarea formularelor pretiparite, inseriate si numerotate, pe
hartie de imprimanta, prin grija Regiei Autonome
»imprimeria Nationala“ sau a altei unitati tipografice agreate,
sub supravegherea acesteia, respectand regulile specifice
acestora, prevazute in anexa nr. 1A.

in cazuri bine justificate, Ministerul Finantelor poate
aproba exceptii de la prevederile alineatului precedent.

(11) in termen de 6 luni de la data intrarii in vigoare a
prezentei hotarari, Ministerul Finantelor va prezenta
Guvernului Programul national de introducere a caselor de
marcat fiscale.

Art. 2. — (1) Normele metodologice de intocmire si de
utilizare a celorlalte formulare tipizate, comune pe econo-
mie, privind activitatea financiara si contabila, precum si
modelele acestora, elaborate in baza art. 4 din Legea con-
tabilitatii nr. 82/1991, se aproba prin ordin al ministrului
finantelor.

(2) Formularele tipizate prevazute la alin. (1) nu au
regim special de tiparire, inseriere, numerotare si evidenta,
iar modelele acestora pot fi adaptate in functie de specifi-
cul si de necesitatile persoanelor prevazute la art. 1
alin. (2), cu conditia respectarii continutului de informatii si
a normelor de intocmire si de utilizare. Asigurarea necesa-
rului pentru aceste formulare comune pe economie se va
realiza de catre utilizatori, cu respectarea prevederilor
alineatului precedent.

Art. 3. — Sursele financiare necesare tiparirii formulare-
lor prevazute la art. 1 se asigura de catre Regia Autonoma
~mprimeria Nationala“ si de catre tipografiile selectate pe
baza criteriilor stabilite prin ordin al ministrului finantelor,
urmand a se recupera de la persoanele prevazute la art. 1
alin. (2), pe masura livrarii acestora.

Art. 4. — Ultilizarea altor modele de formulare tipizate,
comune pe economie, cu regim special, in locul formulare-
lor mentionate la art. 1, se poate face numai cu avizul
Ministerului Finantelor.

Art. 5. — Modelele formularelor tipizate comune si spe-
cifice in legaturd cu aplicarea taxei pe valoarea adaugats,
aprobate de catre Ministerul Finantelor in baza art. 4, pre-
cum si cele prevazute in anexa nr. 2 la Hotararea
Guvernului nr. 768/1992 cu privire la reglementarea folosirii
si gestionarii formularelor tipizate comune si specifice in
legatura cu aplicarea taxei pe valoarea adaugata raman
valabile pana la data de 31 martie 1998.

Art. 6. — Procurarea si utilizarea de formulare tipizate
cu regim special de inseriere si numerotare din alte surse
decat cele prevazute in prezenta hotarare sunt interzise.
Operatiunile consemnate in aceste formulare nu pot fi inre-
gistrate in contabilitate, iar bunurile care fac obiectul
tranzactiilor respective sunt considerate fara documente
legale de provenienta.

Art. 7. — Anexele nr. 1A, 1B si 2 fac parte integranta
din prezenta hotarare.

Art. 8. — Pe data intrarii in vigoare a prezentei hotarari
se abroga prevederile Hotararii Guvernului nr. 768/1992 cu
privire la reglementarea folosirii si gestionarii formularelor
tipizate comune si specifice in legatura cu aplicarea taxei
pe valoarea adaugata, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 325 din 14 decembrie 1992, pre-
cum si orice alte dispozitii contrare.

PRIM-MINISTRU
VICTOR CIORBEA

Bucuresti, 2 decembrie 1997.
Nr. 831.

Contrasemneaza:
Ministru de stat,
ministrul finantelor,
Mircea Ciumara
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ANEXA Nr. 1A

CATALOGUL
formularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de tiparire,
inseriere si numerotare, privind activitatea financiara si contabila

NOMENCLATORUL

formularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de tiparire,
inseriere si numerotare

1. Aviz de insotire a marfii 14-3-6/A

2. Chitanta 14-4-1
Chitanta fiscala 14-4-2

3. Factura fiscala 14-4-10/A
Factura 14-4-10/aA

4. Bon de comanda-chitanta (T.V.A.) 14-4-11
Bon de comanda-chitanta 14-4-11/a

5. Fisa de magazie a formularelor cu regim special 14-3-8/b

AVIZ DE INSOTIRE A MARFII
(cod 14-3-6A)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

Tiparit in blocuri cu cate 150 de file, formate din 50 de seturi a cate trei file, in culori dife-
rite — albastru, exemplarul 1, rosu, exemplarul 2, verde, exemplarul 3.

1. Serveste ca:

— document de insotire a marfii pe timpul transportului;

— document ce sta la baza intocmirii facturii;

— dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate teritorial, ale
aceleiasi unitati;

— document de primire in gestiunea cumparatorului sau in gestiunea primitoare din cadrul
aceleiasi unitati in cazul transferului.

2. Se intocmeste in trei exemplare de catre unitdtile care nu au posibilitatea intocmirii factu-
rii in momentul livrarii produselor, marfurilor sau altor valori materiale, datoritd unor conditii obiec-
tive si cu totul exceptionale, facandu-se mentiunea ,Urmeaza factura®.

In cazul transferului de bunuri intre gestiunile aceleiasi unitati patrimoniale dispersate terito-
rial, avizul de insotire a marfii va purta mentiunea ,Fara facturd®.

Se emite, pe masura livrarii, de catre compartimentul desfacere, care semneaza pentru intoc-
mire.

Pe avizul de insotire a marfii, emis pentru valori materiale trimise pentru prelucrare la terti
sau pentru vanzare in regim de consignatie, se face mentiunea ,Pentru prelucrare la terti* sau
.Pentru vanzare in regim de consignatie®, dupd caz, etc.

In celelalte situatii decat cele prevazute mai sus se face mentiunea cauzei pentru care s-a
intocmit avizul de insotire a marfii si nu factura.

3. Circula:

* la furnizor:

— la delegatul unitatii care face transportul sau al clientului, pentru semnare de primire
(exemplarul 1);

— la compartimentul desfacere, pentru inregistrarea cantitatilor livrate in evidentele acestuia
si pentru intocmirea facturii (exemplarele 2 si 3);

— la compartimentul financiar-contabil, atasat la factura (exemplarul 3);

* la cumparator:

— la magazie, pentru incarcarea in gestiune a produselor, marfurilor sau altor valori mate-
riale primite, dupa efectuarea receptiei de catre comisia de receptie si dupa consemnarea rezulta-
telor (exemplarul 1);

— la compartimentul aprovizionare, pentru inregistrarea cantitatilor aprovizionate in evidenta
acestuia (exemplarul 1);

— la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea in contabilitatea sintetica si anali-
tica, atasat la factura (exemplarul 1).



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 368/19.X11.1997

in cazul valorilor materiale prelucrate la terti, pe exemplarul respectiv se face mentiunea ,,Din
prelucrare la terti“.

4. Se arhiveaza:

* la furnizor:

— la compartimentul desfacere (exemplarul 2);

— la compartimentul financiar-contabil, atasat la exemplarul 3 al facturii (exemplarul 3);

* la cumparator:

— la compartimentul financiar-contabil, atasat la exemplarul 1 al facturii (exemplarul 1).

FUPRIZOT o ssnpsonsnnssunens dmesvas spssss so CUMPATAIOF s snas msssss dnsrsarsms s s
(denumirea, forma juridica) (denumirea, forma juridica)

Nr. de inmatriculare in Registrul Nr. de inmatriculare in Registrul

comertului/anul ..., comertului/anul ...
Nr. de inregistrare fiscala.................. Nr. de inregistrare fiscala ............cccccccvnnnennn.
Sediul (localitatea, str. nr.)................. Sediul (localitatea, str. Nr.).......ccccceeveeiiiinnnes
JUABHUL s suvnmesssssonmemssss svemssss swosmesss s JULABHU vsivs svammmesasiammminss sumvmvns sqmsmesmssessn mmnss g
Contul ..o, CoNtUl ..o
Banca .....ccccoveiiiiii BancCa......cccuiiiie e

AVIZ DE INSOTIRE A MARFII

N e
Data (ziua, luna, anul) ............
N SPECIFICATIA UM Cantitatea livrata g;éu'Tu\?if ; Valodrea
crt. (produse, ambalaje etc.) o o Ief o — lei —
0 1 2 3 4 5
Semnatura si stampila Date privind expeditia
furnizorului Numele delegatului................coceeee. TOTAL:
Buletinul/cartea de identitate
seria ......... nr. ... eliberat/a ........
Mijlocul de transport..............ccooe. Semnatura
R o e et e e e e de primire
Expedierea s-a efectuat in prezenta
noastra la data de............. ora ......
Semnaturile ...

14-3-6A
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— verso —
Nr. 2PECIFICATIA UM Cantitatea livrata g;?éLJITu\?if ; ¥alparea
crt. (produse, ambalaje etc.) o —lei — — lei —
0 1 2 3 4 5

Semnatura si stampila Date privind expeditia
furnizorului Numele delegatului... ...........ccooeeeen. TOTAL:
Buletinul/cartea de identitate
seria ........ nr. ... eliberat/a ........
Mijlocul de transport...............ooeee. Semnatura
e e e e e e e de primire
Expedierea s-a efectuat in prezenta
noastra la data de............. ora ......
Semnaturile ...
CHITANTA
(cod 14-4-1)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

Tiparit in carnete cu cate 100 de file.

1. Serveste ca:

— document justificativ pentru depunerea unei sume in numerar la casieria unitatii;

— document justificativ de inregistrare in registrul de casa (cu respectarea Regulamentului
operatiunilor de casd) si in contabilitate.

2. Se intocmeste in doud exemplare, pentru fiecare suma incasatd, de catre casierul unitatii
Si se semneaza de acesta pentru primirea sumei.

3. Circuld la depunator (exemplarul 1, cu stampila unitatii). Exemplarul 2 raméne in carnet,
fiind folosit ca document de verificare a operatiunilor efectuate in registrul de casa.

4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, dupa utilizarea completd a carnetului
(exemplarul 2).

UNatea . .covmmvmiessmssmmass sosmsvass i
Codul fiscal ......ccccovveiiiiiiiiiins
Nr. de Tnmatriculare in Registrul

comertului/fanul .............cccceeee
Sediul (localitatea, str., nr.) ......
e e e e e e
CHITANTA Nr.
Data ............. 199....
AN PHMIL A€ 18 < sonsrenmmmsmmmmes wsmsmon snavssmmmes sssams i
AdrESa ..o
Suma de ................ 2o ([ [P
Reprezentnd ...........oouiiiiiei e

Casler,
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CHITANTA FISCALA
(cod 14-4-2)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

Se distribuie numai platitorilor de T.V.A.

Tiparit in carnete cu 100 de file.

1. Serveste ca:

— document justificativ privind cumpararea unor bunuri sau prestarea unor servicii, in condi-
tiile in care nu se intocmeste facturg;

— document justificativ de inregistrare in contabilitate, atunci cdnd este insotita de bonul eli-
berat de la casa de marcat, Bonul de véanzare (cod 11-1-12) sau Chitanta (cod 14-4-1), si de
deducere a T.V.A.

2. Se intocmeste in doud exemplare de catre vanzator sau de cétre prestatorul de servicii.
Eliberarea chitantei fiscale se face dupa ce bunurile si serviciile au fost achitate, in care sens s-a
eliberat bonul de la casa de marcat, Bonul de vanzare (cod 11-1-12) sau Chitanta (14-4-1).

Chitanta fiscala nu inlocuieste Chitanta (cod 14-4-1), care se intocmeste pentru incasarile in
numerar la casieria unitatii.

Chitanta fiscald nu se utilizeaza pentru vanzarea bunurilor en gros catre alte unitati patrimo-
niale.

In coloana ,Specificatie”, bunurile sau serviciile se inscriu grupate pe cote de T.V.A.

3. Circula:

* la cumparator, pentru inregistrare in jurnalul pentru cumparari (exemplarul 1);

* la furnizor, in cazul in care este scutit de obligatia emiterii facturii (exemplarul 2).

4. Se arhiveaza:

* la cumparator, la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu bonul de la casa de mar-
cat, bonul de vanzare sau chitanta eliberata de vanzator (exemplarul 1);

* la furnizor sau la vanzator, dupa utilizarea completa a carnetului (exemplarul 2).

FACTURA FISCALA
(cod 14-4-10/A)

si
FACTURA
(cod 14-4-10/aA)

Formular cu regim special de inseriere si de numerotare.

Tiparit in blocuri cu cate 150 de file, formate din 50 de seturi cu cate 3 file in culori diferite:
albastru — exemplarul 1, rosu — exemplarul 2, verde — exemplarul 3.

1. Serveste ca:

— document pe baza caruia se intocmeste instrumentul de decontare a produselor si mar-
furilor livrate, a lucrarilor executate sau a serviciilor prestate;

— document de insotire a marfii pe timpul transportului;

— document de incarcare in gestiunea primitorului;

— document justificativ de Tnregistrare in contabilitatea furnizorului si a cumparatorului.

2. Se intocmeste manual sau cu ajutorul tehnicii de calcul, in trei exemplare, la livrarea pro-
duselor si a marfurilor, la executarea lucrarilor si la prestarea serviciilor, de catre compartimentul
desfacere sau alt compartiment desemnat pe baza dispozitiei de livrare, a avizului de insotire a
marfii sau a altor documente tipizate care atesta executarea lucrarilor si prestarea serviciilor si se
semneaza de compartimentul emitent.

Atunci cand factura nu se poate intocmi in momentul livrarii, datorita unor conditii obiective si
cu totul exceptionale, produsele si marfurile livrate sunt insotite, pe timpul transportului, de avizul
de insotire a marfii. In vederea corelarii documentelor de livrare, numarul si data avizului de inso-
tire a marfii se inscriu in formularul de factura.

Factura fiscald (cod 14-4-10/A) se intocmeste numai de catre platitorii de T.V.A. In Facturs,
bunurile, lucrarile executate sau serviciile prestate se inscriu in coloana 1, grupate pe cote de
T.V.A.

Factura (cod 14-4-10/aA) se intocmeste de catre unitatile patrimoniale neplatitoare de T.V.A.

3. Circula:

* la furnizor:

— la compartimentul in care se efectueaza operatiunea de control financiar preventiv pentru
acordarea vizei (toate exemplarele); viza de control financiar preventiv se acordd numai pe exem-
plarul 3;

— la persoanele autorizate sa dispuna incasari in contul de la banca al unitatii (toate exem-
plarele);
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— la compartimentul desfacere, in vederea inregistrarii in evidentele operative si pentru
eventualele reclamatii ale clientilor (exemplarul 2 al facturii, la care se anexeaza dispozitia de
livrare);

— la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea in contabilitate (exemplarul 3);

* la cumparator:

— la compartimentul aprovizionare, pentru confirmarea operatiunii, avand atasat exemplarul
din avizul de insotire a marfii care a insotit produsul sau marfa, daca este cazul, inclusiv nota de
receptie si constatare de diferente, in cazul in care marfa nu a fost insotita de factura pe timpul
transportului (exemplarul 1);

— la compartimentul care efectueaza operatiunea de control financiar preventiv pentru acor-
darea vizei (exemplarul 1, impreund cu avizul de insotire a marfii, inclusiv nota de receptie si de
constatare de diferente, dupa caz);

— la compartimentul financiar-contabil, pentru acceptarea platii, precum si pentru inregistrarea
in contabilitate (exemplarul 1, impreund cu avizul de insotire a marfii, inclusiv nota de receptie si
de constatare de diferente, dupa caz).

4. Se arhiveaza:

* la furnizor:

— la compartimentul desfacere (exemplarul 2);

— la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 3);

* la cumparator:

— la compartimentul financiar-contabil (exemplarul 1).

FUrnizor ..o L1014 0] 0T=1 - 1 (o] SN
................ e e g R e R
Nr. de inmatriculare in Registrul Codul fiscal .........eevviiiiiiiiiiiie e
comertului/anul ............cccccovviieinnnnn. Sediul (localitatea, str. nr.)......ccccccoeiiiiiiinne
Codul fiscal ........ccccoooiiiiiae Judetul ...
Sediul (localitatea, str. nr.)................ COoNtUL ...
JUAET o svesmnvns covmmesssmmemmmmess s suis BANCA w0 comsmonss susvmmwsmorsmanees vovsmess smavass soommsss
Contul ..o,

BanCa .....ccccooeiiiiii

FACTURA FISCALA

Nr. facturii .......cccooovvviiinn,
Data (ziua, luna, anul) ............
Nr. avizului de fnsotire a marfii ..........
(daca este cazul)
NF. Denumirea produselor ) P[et_ul unitar T — Valoarea
ctt sau U.M. Cantitatea (fara T_.V.A.) el — T.V._A.
a serviciilor — lei — — lei —
0 1 2 3 4 5(3x4) 6
Semnatura si stampila [Date privind expeditia:
furnizorului Numele delegatului... ......................... TOTAL,
Buletinul/cartea de identitate din care:
seria ...... nr. ... eliberat(a) ........... accize X
Mijlocul de transport.........ccccccceeeeenns Semnatura | Total
L de primire | de plata
Expedierea s-a efectuat in prezenta (col. 5 + col. 6)
noastra la data de................. ora ......
Semnaturile ............ccco

14-4-10/A
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— Verso —
Cota TV.A. ........... % Continuarea facturii nr. ...............cccoooivinen.
Nr Denumirea produselor Pretul unitar Val Valoarea
vy sau UM. Cantitatea (fara T.V.A.) e T.VA.
' a serviciilor — lei — = — lei —
0 1 2 3 4 5(3x4) 6
Semnatura si stampila |Date privind expeditia
furnizorului Numele delegatului............................. TOTAL,
Buletinul/cartea de identitate din care:
seria ...... nr. ... eliberat(@) ........... accize X
Mijlocul de transport...............ccoocee Semnatura | Total
01 SO de primire | de plata
Expedierea s-a efectuat in prezenta (col. 5 + col. 6)
noastra la data de ............... ora .......
SEMAAIUTIE: sovssvnmssmssios e spszsassss
LT 20 T e LO1011910T=1 - 1 (o] S

(denumirea, forma juridica)

(denumirea, forma juridica)

Nr. de inmatriculare in Registrul Codul fisCal .......ccuvviiiiiii
comertului/anul .............cccccoeviiiieeenne. Sediul (localitatea, str. Nr.).......ccccoceveeiiiiiinnes
COdUl TISTAI woumow svavmmmmmormamess mrmss JUABUI ovesis svnmmrsis sxmsmrsmsvmmsmmenss svsmrses svmvrsmsvgans
Sediul (localitatea, str. nr.)................ (630 | TP ——
USTUN s sommsnss ssassmmomsnssmmess tvmsasss B ATNCE e smmsiss s s ssmsnh fAwESais SAAEEYA RiEss
Contul ...
Banca .....cccocoeiiiiiiii
FACTURA
5! [ O =T (8] [ ——
Data (ziua, luna, anul) ............
Nr. avizului de insotire a marfii .......
(daca este cazul)
Nr. Denumirea produselor UM. Cantitatea Pretul unitar Valoarea
crt. sau a serviciilor — lei — — lei —
0 1 2 3 4 5(3x4)
Semnatura si stampila |Date privind expeditia:
furnizorului Numele delegatului............................. TOTAL,
Buletinul/cartea de identitate din care:
seria ....... nr. ... eliberat(@) ........... accize
Mijlocul de transport...............ccoocee Semnatura
1 ST S U PP PP de primire
Expedierea s-a efectuat in prezenta
noastra la data de ............. ora ......
Semnaturile ...............ooo i

14-4-10/aA
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Semnaturile

— verso —
Continuarea facturii nr. ............cccooooviiinennen.

Nr. Denumirea produselor : Pretul unitar Valoarea
crt. sau a serviciilor LLM. Gantiiatea — lei — — lei —
0 1 2 3 4 5(3x4)
Semnatura si stampila [Date privind expeditia:
furnizorului Numele delegatului... .........cccceevvennenen,

............................................. TOTAL:

Buletinul/cartea de identitate

seria ... nr. ...... eliberat(a)...................

Mijlocul de transport.............cc.ccoooe. Semnatura

| SOOI de primire

Expedierea s-a efectuat in prezenta

noastra la data de............... ora ......

BON DE COMANDA — CHITANTA

(cod 14-4-11 si cod 14-4-11/a)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.
Tiparit in carnete cu cate 75 de file.
1. Serveste ca document pentru: contractarea serviciilor, confirmarea primirii si evaluarea
obiectului de executat sau de reparat, dupa caz, incasarea sumei de la client, determinarea volu-
mului serviciilor prestate si a materialelor consumate.
Bonul de comanda—chitanta (cod 14-4-11) se intocmeste numai de catre platitorii de T.V.A.
2. Se intocmeste in trei exemplare de catre unitatea prestatoare.

3. Circula:

— exemplarul 1, la compartimentul financiar-contabil;
— exemplarul 2 se preda clientului;
— exemplarul 3 raméne in carnet.

4. Se arhiveaza:

— exemplarul 1, la compartimentul financiar-contabil;
— exemplarul 3 raméne in carnet.
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Unitatea ......ccceveviiiiiiiin e
Codul fiscal .....ccoooiiiiiiic e
Nr. de inmatriculare in Registrul comertului/
ANUD  covounnss o oo s ST SR MR
Sediul (localitatea, str. nr.)........ccccceevviiiiieennn
Judetul ..o
BON DE COMANDA-CHITANTA Nr. ....
din data de <o
Client ..o L SH e, nr. ... , bl ,
et. ... o , sectorulfjudetul ...........c....ceeeen , localitatea ...........cccoceeeeiiiin
Pretul unitar/
Codul Obiectul/Operatiunea U.M. Cantitatea Tlar_if \ial?eaire_a
TOTAL 1 e,
TOTAL L resmmsmmmemem s
TOTAL (I + 1) e
TV A
TOTAL GENERAL: ..o
TACASAL AVANS oo oo uvesesassSsssh et 488 e £ESE 428 2E 4R e 42424 AR eE A e e R e e e s et teas
= A [ e 1 - A R e PR R PP ————
TOIMEN AE EXECUNE ........vrveeeseeeeseeeesees s
Valoarea ODIECtUIUI AAUS 18 FEPAFAL ....rxmrrsrssssssse ittt
Obiectul neridicat in termen de un an se valorifica conform normelor legale.
Responsabil, Client,
L.S.
14-4-11 12
— verso —
Materiale date de unitate
. Freq Valoarea
Codul Denumirea UM. Cantitatea _uTgiar_ = lgi —
I 1 I | | —————————.
Materiale aduse de client
Pretul Val
Denumirea U.M. Cantitatea _urrgiar_ _a ?eeilref

TOTAL E & s o wamvns
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unitatea .......cccoevviiiii
Codul fiscal ......cccooviiiiiii e
Nr. de inmatriculare in Registrul comertului/
=T | eSO
Sediul (localitatea, Str. Nr.).......cccoovvviiiiieeeennns
Judetul ..
BON DE COMANDA-CHITANTA Nr. ....
dindatade .......ccomnemniinniininniinnns
([ g s SH nr. ........ , bl ,
et. ... , ap. e , sectorul/judetul ........................ , localitatea ...........cccooeviiiiiiine.
Pretul unitar/
Codul Obiectul/Operatiunea U.M. Cantitatea Tla(if \iaklaeaixre_a
TOTAL i e
TOTAL [l ocsmmsmmammmemsenes
TOTAL (I + 1): i,
TACESAL BVANS o ooeeeoeeoeoeeeeeeee e e eees s e eoessos s es 8 se 8 S8R AR A et eb a2 ntas e ber b st s b et b et msem et emsebee s bas s st s s
FUEEE 106 DB, seusssses pesaes st s an BRI 58 i o 4t i S
TOMMEN AE BXEOULIE .....cvvvsiveeeesreesseeesessesses s et
Valoarea ODICIUIUI @dUS [8 FEPATAL ....ocsrmrmerserssmessssms st
Obiectul neridicat in termen de un an se valorifica conform normelor legale.
Responsabil, Client,
L.S.
14-4-11/a t2
— verso —
Materiale date de unitate
: Freful Valoarea
Codul Denumirea U.M. Cantitatea _”’I‘gi"’"_ — i —
L6 .\ | e ———————
Materiale aduse de client
- Prequl Valoarea
Denumirea U.M. Cantitatea _ur;giar_ = Joi —

L6 1A\ | | ———————
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FISA DE MAGAZIE A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL

(cod 14-3-8/b)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

1. Serveste ca:

— document de evidentd a intrarilor, iesirilor si stocurilor de formulare, care au un regim
special de inseriere, numerotare, evidentad si urmarire;
— document de evidenta a formularelor anulate;
— document pentru stabilirea grupelor de numere (serii), pe compartimentele unitatii, in
vederea numerotarii formularelor;
— sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de formulare.
2. Se intocmeste intr-un exemplar, separat pentru fiecare fel de formular cu regim special,
de catre gestionar.
Fisele de magazie ale formularelor cu regim special se tin la locul de depozitare a formula-

relor.

3. Nu circuld, fiind document de inregistrare.
4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

Rezervat numerele Pentru
(seriile) compartiment
..................... Umtatea regm van 12
FISA DE MAGAZIE A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL
Denumirea formularului ..............ccooiiiiiiin.
Codul formularului ............ formatul .....................
Pretul unitar ............. UM. ... Codul ..........
Felul Cantitatea Numerele (seria) ; Dat%
si numarul Numele FormL_JIare_Ie §i seMoara
Data formularului Stocul si prenumele n?#fj':ﬁ;rz'lle ceIL:;géare
de primire primitg | ©lbe- dela | pandla primitzralui si seria) forrFT)mIareIe
sau de eliberare rata ’ neutilizabile

14-3-8/b
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— verso —

. Felul_ Cantitatea Numerele (seria) . Dat%
si numarul Numele Formularele si semnatura
formularului - neutilizabile celui care
Data de primire Stocul si prenumele (numarul preda
.| elibe- - primitorului : ;
sau de primita 3 de la pana la si seria) formularele
eliberare ket neutilizabile

ANEXA Nr. 1B

NORME METODOLOGICE
pentru intocmirea si utilizarea formularelor comune privind activitatea financiara si contabila

Art. 1. — Persoanele juridice si persoanele fizice preva-
zute la art. 1 din Legea contabilitati nr. 82/1991, au obli-
gatia sa organizeze si sa asigure evidenta, gestionarea si
corecta utilizare a formularelor cu regim special de inse-
riere Ssi numerotare, cum sunt: facturile, chitantele, avizele
de insotire a marfii, alte documente, cu ajutorul carora se
stabilesc volumul de activitate, platile si incasarile efectu-
ate in raport cu bugetul de stat, clientii, furnizorii sau cu
alte persoane fizice si juridice.

Art. 2. — Formularele care stau la baza determinarii
veniturilor persoanelor prevazute la art. 1 se asigura prin
Regia Autonoma ,Imprimeria Nationala® sau de catre alte
unitati tipografice agreate, sub supravegherea acesteia.

Art. 3. — Organizarea gestionarii, folosirii si evidentei
formularelor prevazute la art. 2 se face potrivit prevederilor
prezentelor norme metodologice, iar raspunderea revine
administratorului, ordonatorului de credite sau altor per-
soane care au obligatia gestionarii patrimoniului.

Art. 4. — La persoanele prevazute la art. 1, evidenta
operativd a formularelor se tine cu ajutorul Fisei de maga-
zie a formularelor cu regim special (cod 14-3-8/b), care se
completeaza distinct pentru fiecare tip de formular, pe
masura aprovizonarii acestora.

Art. 5. — Formularele cu regim special de inseriere si
numerotare se elibereaza utilizatorilor, pe baza aprobarii
administratorului, a ordonatorului de credite sau a altor per-
soane care au obligatia gestionarii patrimoniului, in care se
va specifica faptul ca formularele ridicate anterior au fost
folosite in conformitate cu normele in vigoare, iar cele pier-
dute — seria de la nr. la nr.
— au fost declarate nule in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a lll-a, nr. ......... .

Formularele cu regim special de inseriere si numerotare
se elibereaza din magazie pe baza bonului de consum,
dintr-un bonier distinct, gestionat de persoana imputernicita
in acest scop de catre administratorul, ordonatorul de cre-
dite sau alte persoane care au obligatia gestionarii patri-
moniului.

La eliberarea din magazie a acestor formulare, in bonul
de consum se inscriu, in mod obligatoriu, seria si numerele
aferente formularelor respective.

Art. 6. — Salariatii care primesc spre folosintd aceste
formulare raspund de utilizarea lor, pentru consemnarea
operatiunilor legale, si au obligatia sd justifice in orice
moment existenta lor.

Art. 7. — Inscrierea datelor in aceste formulare se face
potrivit reglementarilor cuprinse in normele generale privind
documentele justificative si financiar-contabile.

Art. 8. — Formularele care nu se mai folosesc se resti-
tuie la magazie pe baza Bonului de predare-transfer, resti-
tuire, cod 14-3-3A, si se inregistreaza ca intrare in Fisa de
magazie a formularelor cu regim special, cod 14-3-8/b,
mentionandu-se numerele si seria formularelor primite.

Art. 9. — In cazul in care o persoana prevazutd la
art. 1 se lichideaza, fuzioneaza sau se divizeaza, se va
proceda astfel:

— 1in cazul lichidarii, formularele neutilizate se vor
returna Regiei Autonome ,Imprimeria Nationald” sau
tipografiilor agreate furnizoare, pe baza unui proces-verbal
in care se vor inscrie felul, seria si numarul documentelor,
fara plata contravalorii acestora cand formularele sunt indi-
vidualizate;

— In cazul fuzionarii, formularele se vor folosi pana in
momentul in care acestea se epuizeaza;
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— in cazul divizarii, formularele se vor folosi de catre
una dintre persoanele prevazute la art. 1, nou-infiintate, cu
aprobarea directiilor generale ale finantelor publice si con-
trolului financiar de stat judetene sau a municipiului
Bucuresti.

Art. 10. — Formularele neutilizabile, defectuos tiparite
sau in alte cazuri similare se anuleaza prin barare pe dia-
gonala, facandu-se mentiunea ,ANULAT" pe toate exempla-
rele, si se restituie, cu exceptia formularelor din carnete
brosate, gestionarului de formulare, sub semnatura persoa-
nei predatoare, in fisa de magazie a formularului cu regim
special inscriindu-se numarul si seria formularului respectiv
in coloana .formulare neutilizabile®, urmand a fi predate la
arhiva si pastrate conform normelor legale.

Art. 11. — Formularele utilizate si cele neutilizabile,
pana la predarea lor la arhiva, se pastreaza la comparti-
mentul care le-a folosit, in ordinea numerelor, pentru a per-
mite controlul in orice moment al utilizarii acestora.

Art. 12. — Orice lipsuri sau pierderi de formulare nume-
rotate, in magazie sau la compartimentele care le utili-
zeaza, vor fi aduse la cunostinta, in scris, administratorului,
ordonatorului de credite sau altor persoane, care au obli-
gatia gestionarii patrimoniului unitatii, care vor dispune cer-
cetarea si verificarea Tmprejurarilor in care s-au produs
lipsurile sau pierderile si eventuala tragere la raspundere a
celor vinovati, conform legii.

Formularele cu regim special de inseriere si numerotare,
pierdute sau sustrase se declara nule in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a lll-a, dupa sesizarea organelor in drept.

ANEXA Nr. 2

SITUATIA
stocului de formulare cu regim special de inseriere si numerotare la data de 31 decembrie 1997

— model —
Nr. Denumirea Codul ) Numerele (seria)
cri. formularului formularului UM. Cartited de la pana la
Conducéatorul unitatii, Conducatorul compartimentului

financiar-contabil,

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
privind organizarea Pomului de Craciun

Guvernul Roméniei hotaraste:

Art. 1. — Cu ocazia sarbatorilor de Craciun si a Anului
Nou se acorda daruri copiilor orfani, abandonati si handica-
pati din unitatile de invatdmant, de sanatate si de asistenta
sociala, precum si asistatilor din caminele pentru batrani si
pentru pensionari.

Art. 2. — (1) Pentru copiii din unitatile de invatamant si
de sanatate darurile se acordd prin aceste unitati. Pentru
copiii de la Centrul social ,Gavroche” de integrare familiala
pentru copii, precum si pentru asistatii din caminele pentru
pensionari, darurile se acorda prin directiile generale de
munca si protectie sociala.

(2) Pentru copiii din centrele de primire a minorilor, pen-
tru asistatii din caminele-spital pentru bolnavii cronici si din
caminele pentru batrani, darurile se acorda prin prefecturi.

Art. 3. — Pentru acoperirea cheltuielilor ocazionate de
acordarea darurilor, se aloca, din Fondul de rezerva buge-
tara la dispozitia Guvernului, suma de 6.320 milioane lei,
potrivit anexei care face parte integranta din prezenta
hotarare.

Art. 4. — Ministerul Finantelor va introduce modificarile
corespunzatoare in bugetul de stat pe anul 1997.

PRIM-MINISTRU
VICTOR CIORBEA

Bucuresti, 18 decembrie 1997.
Nr. 850.

Contrasemneaza:
Ministru de stat,
ministrul muncii si protectiei sociale,
Alexandru Athanasiu
p. Ministrul educatiei nationale,
Constantin Isbasoiu,
secretar de stat
p. Ministrul finantelor,
Dan Radu Rusanu,
secretar de stat
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ANEXA
REPARTIZAREA
pe ordonatori principali de credite a fondurilor destinate procurarii de cadouri
cu ocazia sarbatorilor de Craciun si a Anului Nou
Ordonatorul ) Titlul Suma
principal de credite Gapiialyl de cheltuieli — mii lei —
Ministerul Educatiei 57.01 ,Inv&tdmant Cheltuieli materiale 4.633.550
Nationale Si servicii
Ministerul Sanatatii 58.01 ,Sanatate” Cheltuieli materiale 500.000
Si servicii
Ministerul Muncii 60.01 ,Asistenta Cheltuieli materiale 101.350
si Protectiei Sociale sociald, alocatii, Si servicii
pensii, ajutoare si
indemnizatii“
Secretariatul General 51.01 ,Autoritati Cheltuieli materiale 1.085.100
al Guvernului publice* Si- servicii

ACTE ALE ORGANE
ALE ADMINISTRATI

OFICIUL NATIONAL DE CADASTRU,
GEODEZIE SI CARTOGRAFIE

LOR DE SP lALI
EI P I ENT

ORDIN

privind constituirea Comisiei de autorizare a persoanelor fizice si juridice care au dreptul sa
execute, legal, lucrari de cadastru, geodezie si cartografie pe teritoriul Romaniei, precum sia
coleglulm de onoare

In baza art. 1 alin. (1) si art. 2 alin. (8) din Hotirarea Guvernului nr. 1.038/1996 privind organizarea si functio-
narea Oficiului National de Cadastru, Geodezie si Cartografie, a prevederilor art. 40 si 46 din Regulamentul privind auto-
rizarea persoanelor fizice si juridice care au dreptul sa execute, legal, lucrari de cadastru, geodezie si cartografie pe
teritoriul Romaniei, precum si a specificatiilor din Procesul-verbal nr. 1 din 21 octombrie 1997, pe data prezentului ordin
se aproba componenta Comisiei de autorizare si a Colegiului de onoare cu sarcini de examinare a cererilor de autori-
zare si, respectiv, de analizare a contestatiilor referitoare la autorizarea persoanelor fizice si juridice care au dreptul sa
execute, legal, lucrari de cadastru, geodezie si cartografie pe teritoriul Romaniei, astfel:

COMISIA DE AUTORIZARE
(Mandat: un an)

Presedintele Comisiei de autorizare

* Dr. lon Gr. Sion, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie.

Membri:

+ Col. ing. Marcel Chiriacescu, Directia Topografica Militara

* Prof. dr. ing. Nicolae Fotescu, Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
* Ing. Mircea Mihaila, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie

+ Conf. dr. ing. Johan Neuner, Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti
* Dr. ing. Cornel Paunescu, Asociatia Patronala de Cadastru si Geodezie
 Locotenent-colonel conf. dr. ing. Cornel Serediuc, Academia Tehnica Militara.

Membri supleanti:

* Dr. ing. Nicolae Jalba, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie
+ Conf. dr. ing. Dumitru Onose, Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
* Dr. ing. Botond Racotzi, Asociatia Patronala de Cadastru si Geodezie.

Secretarul Comisiei de autorizare: ing. Coteanu Costin, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie.
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COLEGIUL DE ONOARE
(Mandat: 4 ani)

Presedintele Colegiului de onoare

* Dr. ing. Marian Rotaru, Presedintele Oficiului National de Cadastru, Geodezie si Cartografie.

Membri:

* Ing. loan Balu, Asociatia Patronala de Cadastru si Geodezie

* Ing. Dumitru Benea, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie

* Prof. dr. ing. Petre luliu Dragomir, Uniunea Geodezilor din Roméania

+ Col. prof. dr. ing. Constantin Nitu, Academia Tehnicd Militara

+ Col. ing. Cristian-Paul Sarchis, Directia Topografica Militara

* Prof. dr. ing. Gheorghe Tédmaioaga, Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti.

Membri supleanti:

* Ing. Mihai Calineanu, Oficiul National de Cadastru, Geodezie si Cartografie
¢ Ing. Stoica Radu, Asociatia Patronald de Cadastru si Geodezie
» Conf. dr. ing. Florea Zavoianu, Uniunea Geodezilor din Romania.

Inspectia de stat pentru cadastru, geodezie si cartografie va face demersurile necesare pentru publicarea in Monitorul

Oficial al Romaniei a componentei Comisiei de autorizare si a Colegiului de onoare.

Presedintele Oficiului National de Cadastru, Geodezie si Cartografie,
dr. ing. Marian Rotaru

Bucuresti, 23 octombrie 1997.
Nr. 145,

*
RECTIFICARE

In anexa la Hotdrarea Camerei Deputatilor nr. 38/1997, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 350 din 10 decembrie 1997, se face urmatoarea
rectificare:

in loc de: se va citi:

—_

. Excedent la finele anului 1996

. Stocuri si alte imobilizari ale
anului 1996

3. Venituri Tn anul 1998 . Venituri in anul 1997

5. Cheltuieli in anul 1998 5. Cheltuieli Tn anul 1997

1. Excedent la finele anului 1997
2. Stocuri si alte imobilizari ale anului 1997

N
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